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PROKURATOR OKREGOWY
W ZIELONEJ] GORZE

Zielona Gora, dnia?.{ marca 2019 r.

PO VII WB 262.6.2019
ZAPYTANIE OFERTOWE

Prokuratura Okregowa w Zielonej Gorze w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci ponizej 30 000 euro
zaprasza do zlozenia oferty na zadanie pod nazwg:

,Swiadczenie ushig kurierskich w obrocie krajowym dla Prokuratury

Okregowej w Zielonej Gorze oraz podleglych jej jednostek organizacyjnych.”

I. Zamawiajacy.
Prokuratura Okregowa w Zielonej Gorze z siedziba przy ul. Partyzantow 42,
65-332 Zielona Gora, NIP 929-14-56-582, REGON 000 000 448.

II.  Istotne warunki zamoéwienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym
na rzecz Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze oraz podleglych jej jednostek
organizacyjnych polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu (transporcie)
i doreczeniu przesylek kurierskich w systemie ,,od drzwi do drzwi.

2. Ustuga bedzie obejmowata odbior przesylek z siedzib jednostek organizacyjnych
zamawiajacego lub innego, wskazanego punktu odbioru oraz dostarczenie
lub zwrot przesylek w razie wykorzystania mozliwosci ich skutecznego
dostarczenia lub wydania odbiorcy (adresatowi).

3. Jednostki organizacyjne okregu zielonogorskiego (zamawiajgcy, nadawca,
odbiorca), dla ktérych beda $wiadczone ustugi:

1) Prokuratura Rejonowa w Kro$nie Odrzanskim ul. Piastow 10 L, 66-600 Krosno
Odrzanskie,

2) Prokuratura Rejonowa w Nowej Soli, ul. Pilsudskiego 38, 67-100 Nowa Sol,

3) Prokuratura Rejonowa w Swiebodzinie, ul. Poznanskal0, 66-200 Swiebodzin,

4) Prokuratura Rejonowa we Wschowie, ul. Garbarska 11, 67-400 Wschowa,



5) Prokuratura Okregowa w Zielonej Gorze, ul. Partyzantow 42, 65-332 Zielona
Gora,
6) Prokuratura Rejonowa w Zielonej Gorze, ul. Partyzantow 42, 65-332 Zielona
Gora,

7) Prokuratura Rejonowa w Zaganiu, ul. Dworcowa 57, 68-100 Zagan,
8) Prokuratura Rejonowa w Zarach, ul. Gérnoslaska 17, 68-200 Zary.
. Ustugi bedace przedmiotem zamowienia beda realizowane sukcesywnie,
po zgloszeniu przez przedstawiciela zamawiajgcego drogg elektroniczng (mailem)
lub telefonicznie, zlecenia ushugi kurierskiej w zaleznosci od potrzeb
zamawiajacego.
. Odbiér przesylek od jednostek organizacyjnych zamawiajgcego (nadawcy)
do realizacji ustugi bedzie nastgpowal w zaleznosci od czasu, w ktérym zostato
zgloszone zlecenie wykonania ustugi:

a) zlecenie ustugi do godz. 09:00- przyjecie przesylki do godz. 12:00,

b) zlecenie ushugi do godz. 12:00- przyjecie przesyiki do godz. 15:00,

c¢) zlecenie po godz. 12:00 — przyjecie przesylki do godz. 09:00 nastgpnego

dnia roboczego.

. Wykonawca zobowigzany jest dorgezy¢ przesytke kurierska w ciagu 2 dni
roboczych liczonych od dnia przyjecia przesylki od nadawcy.
. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o prébie dostarczenia przesylki oraz zawiadamia o tym fakcie
Zamawiajacego. Awizo musi zawiera¢ numer Kkontaktowy, pod ktorym
adresat/odbiorca przesylki bedzie mogl ustali¢c termin powtornego dorgczenia
przesytki w terminie 2 dni roboczych od dnia pozostawienia zawiadomienia przez
Wykonawce. Po drugiej bezskutecznej prébie dorgczenia przesylki bedzie ona
zwracana do Zamawiajacego. Oplata za zwrot niedorgczonej przesylki pobierana
bedzie w wysokosci optaty podstawowej za jej nadanie.
. Zamawiajacy zobowigzany jest przekaza¢ wykonawcy odpowiednio przygotowang
przesytke tzn. opakowang w taki sposob aby zawarto$¢ przesylki nie ulegla
uszkodzeniu w trakcie realizacji ustugi i mogta zosta¢ dostarczona adresatowi

w stanie nienaruszonym.



9. Osoba pelniaca funkcje kuriera bedzie zobowigzana kazdorazowo zglosi¢ si¢ pod
wskazany przez zamawiajacego adres w celu odbioru przesylki w okreslonym dniu
i czasie.

10. Wykonawca za kazdym razem udokumentuje (potwierdzi) zamawiajacemu
czytelnym podpisem lub pieczecig imienng zatwierdzong parafka, odbior przesylek
zleconych do wyekspediowania.

11. Wykonawca po otrzymaniu od nadawcy prawidlowo opakowanej przesylki jest
zobowigzany dostarczy¢ ja adresatowi w stanie nienaruszonym. W przypadku
uszkodzenia przesylki kurierskiej w trakcie realizacji ustugi wykonawca
zobowigzany jest do dodatkowego zabezpieczenia uszkodzonej przesylki
i dostarczenia jej do adresata wraz z protokolem opisujacym powstanie uszkodzenia
lub ubytku oraz uzyskania od adresata podpisu bgdacego potwierdzeniem odbioru
nadanej przesylki kurierskie;.

12. Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo do uzyskania potwierdzenia wykonania
ustugi bedacej przedmiotem zamowienia.

13. Zamawiajacy wymaga, za kazdym razem, potwierdzenia nadania przesylek
rejestrowanych na kopii rejestru tych przesylek.

14. Zamawiajacy wymaga doreczenia przesylek do kazdego wskazanego miejsca
(adresata) w kraju.

15. Zamawiajacy zada aby wszystkie przesylki objete ustuga byly ubezpieczone.

16. Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustug w sposob profesjonalny
i z nalezyta starannodcig, odpowiadajaca profesjonalnemu charakterowi
$wiadczonych ustug, przy uzyciu najlepszej fachowej wiedzy i zapewnieniu
wlasciwego personelu oraz sprzgtu o najwyzszej jakosci.

17. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za szkody wynikle z tytulu
niewykonania ushugi a w szczegolnosci za uszkodzenie, ubytek lub utrate przesytki.

18. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania zamawiajgcemu numeru kontaktowego
telefonu do osoby, mogacej udzieli¢ informacji na temat kuriera wyznaczonego do
przewozu danej przesylki zamawiajgcego oraz niezwloczne powiadamianie o kazdej

zmianie w powyzszym zakresie.



19.Reklamacje z tytulu jakosci $wiadczonych ustug beda skiadane przez
zamawiajacego faksem lub drogag elektroniczna do wykonawcy, po stwierdzeniu
wady ushugi, na adres wskazany przez wykonawcg.

20. Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego potwierdzenia otrzymania
reklamacji faksem lub drogg elektroniczng.

21. Wykonawca o$wiadcza, ze w przypadku wybrania jego oferty zobowiazuje sig
do zawarcia umowy na $wiadczenie przedmiotowych ustug na warunkach

i w miejscu wskazanym przez zamawiajgacego.

22. Wykonawca zaplaci zamawiajacemu kar¢ umowna w nastgpujacych sytuacjach:

a) rozwiagzania umowy z winy wykonawcy — 20 % wartosci brutto umowy,

b) za niedotrzymanie terminu wykonania przedmiotu umowy — 5 % wartosci brutto
umowy za kazdy dzien zwloki,

a) zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia  odszkodowania
uzupelniajacego od wartosci rzeczywiscie poniesionej szkody, gdy powstata
szkoda przewyzsza wartoscia ustalong kar¢ umowng.

23.Termin realizacji zamowienia.
Zamawiajacy zaklada realizacje zamowienia przez okres 36 miesigey, liczony
od dnia zawarcia umowy.

24. Platnosci.

a) Strony ustalaja wynagrodzenie ryczaltowe, ktorego wysokos¢ nie ulegnie zmianie
przez caty okres trwania umowy.

b) Oferowana cena bedzie zawierata wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia

¢) Rozliczanie za wykonane ustugi bgdzie nastgpowalo w systemie miesigcznym,

d) Wykonawca do 10 dnia kazdego miesigca nastepujacego po miesigcu
rozliczeniowym wystawi fakture zgodng z formularzem ofertowym, do ktorej
zobowigzany jest zalgczy¢ zestawienie obejmujace: datg realizacji ustugi, rodzaj
ustugi, ceng ustugi, punkt odbioru przesyiki, odbiorcg/adresata, date zakonczenia

ustugi(odbioru przez adresata).



e¢) Platno$¢ za fakture bedzie regulowana przelewem w terminie do 21 dni liczonych
od daty wplywu faktury wraz zestawieniem do siedziby Zamawiajgcego w
Zielonej Gorze przy ul. Partyzantow 42.
f) Wykonawca wskaze w fakturze numer rachunku bankowego, na Kktory
Zamawiajacy przekaze wynagrodzenie.
25.Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelkie uprawnienia do wykonywania
przedmiotu zamoéwienia wymagane obowigzujacym prawem w tym zakresie
i zgodnie z art. 6 ust. | ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
( Dz. U. z 2018 r. poz. 2188) jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzonego przez Prezes Urzgdu Komunikacji Elektronicznej.
26. Wybor wykonawecy.

Przy wyborze Wykonawey zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujgcymi

kryteriami:
a) cena - waga 95 %,
b) zatrudnienie 0sdb niepelnosprawnych - waga 5%

Oferta najkorzystniejsza otrzyma maksymalng liczb¢ punktéw. Pozostalym
ofertom, spetniajgcym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio
mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéw. Wynik bedzie traktowany
jako wartos¢ punktowa oferty.

27.Sposob obliczenia wartosci punktowe;j.

a) cena brutto oferty (P1)

5 , cena najnizszej oferty(brutto)
[10$¢ punktow x = g x95 %
cena badanej oferty (brutto)

Do obliczen uwzgledniona bedzie catkowita wartos¢ brutto ujeta
w formularzu ofertowym nr 1.

b) Wykonawca otrzyma 5 pkt ( P2 - 5%) podczas oceny oferty jezeli zatrudnia
co najmniej 1 osob¢ niepelnosprawna, o ktorej mowa w przepisach
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu = 0sob
niepetnosprawnych i powierzy tej osobie czynnosci zwigzane z faktyczng
realizacjg zamowienia.

¢) Wykonawca tacznie otrzyma punktow P =P1 +P2.
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d) Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloScig uzyskanych punktow.
Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta
uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow, obliczonych zgodnie z wzorem okreslonym
w lit. ¢).

28.Na oferte skladajg si¢:
Wypetniony Formularz ofertowy oraz O$wiadczenie wykonawcy.

29. Kontakt.

Osoba ze strony Zamawiajgcego upowazniona do kontaktowania sig¢ z oferentami
jest: Malgorzata Jasinska 68 32 91 86, 510 245 458, fax.: 68 329 17 13,

mijasinska(@zielona-gora.po.gov.pl

30. Termin i sposéb skladania ofert.

Oferte prosze przesta¢ w formie elektronicznej na adres:

mjasinska@zielona-gora.po.gov.pl w terminie do godziny 13:00 dnia 28 marca
2019 roku lub umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie zaznaczonej napisem ,,ustugi

kurierskie - oferta nie otwiera¢” i przesta¢ na adres Zamawiajacego lub dostarczy¢

osobiscie do pokoju nr 409 w siedzibie Zamawiajgcego.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy — zal. 1,

2. O$wiadczenie Wykonawcy — zal. nr 2,

3. Klauzule informacyjne RODO — zal. nr 3

-/MI



PO VII WB 262.6.2019

Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

na $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym dla jednostek

organizacyjnych Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze.

I. Oferujemy realizacj¢ przedmiotu zaméwienia za ceng (P1) :

Cena

Szacowana | . Wartos¢é Wartosé
; o . jednostkowa Stawka
Lp. Rodzaj przesylek ilos¢ netto brutto
netto VAT
przesylek w zl w zl
w zl
Przesyltki krajowe kurierskie waga
1 150
do 2 kg
) Przesylki krajowe kurierskie waga 105
od 2 kg do 5 kg
3 Przesylki krajowe kurierskie waga 105
od 5 kg do 15 kg
4 Przesylki krajowe kurierskie waga 5
od 15 kg do 30 kg
5 Przesylki krajowe kurierskie waga 15
od 30 kg do 50 kg
6 | Pobranie 10
7 Doptata za dorgczenie na wskazang 15
godzing
g Dopfata za dorgczenie w nastgpnym 15
dniu roboczym do godz. 9:00
9 Doplata za dorgczenie w nastgpnym 5
dniu roboczym do godz. 12:00
10 | Doplata za dorgczenie w soboty 5
Potwierdzenie odbioru dla przesytki
11 A A 105
krajowej kurierskiej
12 | Ustuga ostroznie 60
RAZEM

Zamawiajgcy zastrzega, ze podane ilosci przesylek wskazane w tabeli sa ilo$ciami
szacunkowymi ulatwiajgcymi wykonawcy sporzadzenie wyceny. Zamawiajacy zaplaci
wynagrodzenie jedynie za faktycznie zrealizowane ushugi.

Calkowita warto$¢ zamowienia netto Wz 1 ....oooiniiiiiiiiiii e
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Caltkowita warto$§é zamowieniabrutto w zl © ..o
SIDTITLES .oroesn sommsin e scm e srmmismnonm mnrsmmmmn mamenss s o A9 R S BSOS A VA AR SR S o P S w s
I1. Zatrudnianie oséb niepelnosprawnych (P2).

Wykonawca o$wiadcza, ze zatrudnia osoby niepelnosprawne * .................

* wpisa¢ tak lub nie

(miejscowosé , data) (Wykonawca, nazwa, piecze€, podpis)



PO VII WB 262.6.2019 Zatgcznik nr 2

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Os$wiadczamy, ze posiadamy wszelkie uprawnienia do wykonania przedmiotu
zamoOwienia wymagane obowigzujgcym prawem w tym zakresie i jestesmy wpisani
do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezes Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe ( Dz. U. z 2018 r. poz. 218R8).

.............................................

............................................

(Wykonawca, nazwa, pieczgé, podpis)



PO VII WB 262.6.2019 Zalgeznik nr 3

Klauzula informacyjna (RODO)
zwigzana z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonym w Prokuraturze Okregowej w Zielonej Gorze

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych),

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, Ze:

» Administratorem danych osobowych jest Prokurator Okregowy z siedzibg przy
ul. Partyzantow 42 w Zielonej Gorze tel. 68 32 91700, e-mail
sekretariat@zielona-gora.po.gov.pl

» Inspektorem ochrony danych jest Joanna Czgstochowska, tel. 68 32 91 737,
e- mail: iod@zielona-gora.po.gov.pl

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO wcelu zwiazanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego na $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym dla jednostek
organizacyjnych Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze, oznaczone sygn. PO
VIl WB 262.6.2019, prowadzonym
w trybie procedury udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000 euro;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

» Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zam6wienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowys;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;



= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych”;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktoérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
¢dy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

—  * Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani  zmiang
postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokolu oraz jego zalgcznikow.

~ ** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego.
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